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1. Trabajo en Interfaz Dspace versión 7 

El primer tutoril explica como podemos acceder a la interfaz de prácticas a través de 
los siguiente:  

Link: dspace.bibliolatino.com 

 usuario: repositorio@bibliolatino.com 

Contraseña: bibliolatino 

Al entrar te aparece la siguiente pantalla: 

 

*Para verificar que ya estamos en la sesión, aparecera todo el menu en la parte izquierda 
de la pantalla.  

2. Creación de usuarios 

Para la creación de usuarios trabajamos con la dirección de Dspace de prácticas, iniciar 
sesión, y de bajo esta la opción de “Registrar nuevo usuario”: 

http://dspace.bibliolatino.com/
mailto:repositorio@bibliolatino.com


 

Despues se enviará un link para registrar al correo electronico, el cual  debes aceptar el 
acuerdo y guardar. Posteriormente creas tu perfil con los datos personales y contraseña y 
registras tu perfil.  

 

*Verificas que ya estas en tu perfil, cuando aparecen tus datos.  

Si olvidas tu contrasea, puedes recuperarla desde la página, ingresas tu correo y el sistema 
enviara una comunicación para recuperar tu contraseña, o también se puede hacer desde 
el usuario de Bibliolatino.  



 

Posteriormente entras al usuario de Bbliolatino para convertir tu usuario en administrador.  

Paso 1: accede al perfil, en el lateral izquierdo te vas a “control de acceso” y luego a 
“grupos”. Vas a encontrar dos grupos “Anonymus” y “Administrador”.  

Paso 2: Pulsamos en el botón de editar de Administrador. Para añadir personas damos clic 
en “Examinar todo y saldrá tu perfil, y le damos en “+” y así nos permite agregar a la persona 
como administrador.  

 

Paso 3: accedes a tu usuario y ahora tendrás el menú completo que significa que ya eres 
administrador. 



3. Manejo de perfiles de usuarios y permisos, creación de grupos 

Registrar usuario. Por ejemplo, no a todos los usuarios se les puede dar acceso de 
administrador, puede que solo le de acceso para “colecciones”.  

Para asignar esto, es necesario entrar al perfil, nos vamos a “editar”, seleccionamos nuestra 
sección de interés, y luego nos vamos a “asignar roles”. Luego no vamos a la opción de 
“remitentes”, “+ crear” y se crea una colección, pero no tiene ningún miembro, por lo cual 
nos vamos a la opción de “Examinar todo” y aparecerán todos los usuarios y solo le damos 
clic al “+” y listo.  

 

Para verificar, accedemos a la cuenta de a quien le dimos acceso, nos vamos a “nuevo” y 
ahora podemos ver que tenemos acceso a un artículo.  

 



Verificamos que ya tengamos el acceso, y listo. 

El administrador es el encargado de asignar que usuarios forman parte de que grupo.  

Otros: 

• Si eres administrador puedes ayudar a un usuario a recuperar contraseña desde 
“control de acceso”, “gente”, seleccionas el usuario y poner “editar” y le pones 
“restablecer contraseña”.  

• También podemos ver desde ahí a que “colección” pertenece.  

 


